Zoom Basics

1. Bildschirmfreigabe starten [1]

a. Raumen Sie ihren Desktop auf, schlieBen Sie Uberflissige Fens-
ter/Tabs/Programme und stellen Sie sicher, dass private oder
sensible Informationen verborgen sind.

b. Starten Sie erst mit ihrem Vortrag wenn die Startfolie im Full-
screen/ Prasentationsmodus gedffnet ist.

(Far einen schonen klaren Start besonders im Hinblick auf die
Ondemand Bereitstellung)

c. Sollte die ,nachste Folie” Taste nicht funktionieren, nutzen Sie
die Maus.

2. Richten Sie den virtuellen Hintergrund ein [2]
3. Fensteranordnung
Galerie-/ Sprecheransicht (Sprecher fixieren) [3]

Genauere Erlauterungen der Zoom Basics
[1] Bildschirmfreigabe starten

e Bildschirm freigeben

e Hakchen setzen bei ,Computeraudio freigeben” und ,Video optimieren”
e Powerpoint (0.a. Prasentationsprogramme) wahlen

e Teilen

e Prasentation starten
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[2] virtueller Hintergrund
Wie man zu den Einstellungen gelangt:

1. Wahrend eines Meetings
a. Neben ,Video starten” auf den Pfeil klicken
b. Dort virtuellen Hintergrund wahlen
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2. Vor einem Meeting in der Startoberflache von Zoom
a. Rechts oben auf das Einstellungen-Radchen klicken
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In den Einstellungen:

Links ,virtueller Hintergrund” wahlen
Rechts Gber den vorhandenen Bildern auf das kleine Plus Zeichen kli-
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[3] Fensteranordnung

Ansicht oben rechts andern
2 Zoom - m] X

ra

- Spricheransxcht £

Sprecheransicht (Alt+F1

1. Galerieansicht

Qs

Sprechervideo fixieren
Es wird nur noch dieses Video in voller GroBe gezeigt. Egal wer gerade spricht.

1. Rechtsklick auf das Video = Dann Video anheften
2. Zum Losen wieder Rechtsklick und ,Video 16sen”

Stummschaltung aufheben  Alt+A Stummschaltung aufheben Alt+A

Video beenden Video beenden

Chat Chat

Umbenennen Umbenennen

Das Video anheften Video losen

Host erstellen Host erstellen

Entfernen Entfernen

In Warteraum stellen In Warteraum stellen




